Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 3/2024 z dnia 10 kwietnia 2024 roku
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Losicach

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKLADU
OPIEKI ZDROWOTNE]J W LOSICACH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Losicach zwany dalej Regulaminem okresla organizacje wewnetrzna, zadania 1
zakres dziatalnosci poszczegolnych komorek organizacyjnych, w tym warunki
wspOldzialania miedzy tymi komorkami dla  zapewnienia  sprawnosci
funkcjonowania  Samodzielnego Publicznego Zakfadu Opieki Zdrowotnej w
Losicach, zwanego dalej Zaktadem, pod wzgledem leczniczym, administracyjnym i
gospodarczym.

§2

Regulamin opracowano w oparciu o przepisy:

I. Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity Dz.U.
z 2021, poz. 711 z pézn.zm.)

2. Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i poloznej (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 r. poz. 479 z pézn.zm.)

3. Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodzie lekarza i lekarza dentysty (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 790 z p6zn.zm.)

4. Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opicki Zdrowotnej w Losicach.

5. Ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(tekst jednolity Dz. U z 2020 r., poz. 849 z pézn.zm.)

6. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie sposobu
postepowania podmiotu leczniczego wykonujacego dzialalnos¢ lecznicza w rodzaju
stacjonarne i calodobowe s$wiadczenia zdrowotne ze zwlokami pacjenta w
przypadku smierci pacjenta ( Dz. U. 2012 poz. 420 z pdzn.zm.)

II. CELEIZADANIA ZAKLADU

Celem Zaktadu jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie lecznictwa
szpitalnego, stacjonarnej i ambulatoryjnej rehabilitacji medycznej, ambulatoryjne;j
opicki specjalistycznej, podstawowej opieki zdrowotnej, diagnostyki obrazowej i
laboratoryjnej oraz promocja zdrowia.




Zaklad realizuje zadania na rzecz bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

III. STRUKTURA ORGANIZACY JNA
§3

I. W sktad Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej w fosicach
wchodza:

1) jednostki organizacyjne swiadczace ustugi medyczne w zakresie opieki
stacjonarnej, ambulatoryjnej opieki specjalistycznej 1 podstawowej opieki
zdrowotnej:

a) Szpital Powiatowy

b) Przychodnia Specjalistyczna

¢) Przychodnia Lecznictwa Podstawowego "Zdrowie"

2) jednostki organizacyjne swiadczace ustugi medyczne w zakresie diagnostyki i
pomocy doraznej

a) Dziat Diagnostyczny

b) Dzial Ratownictwa Medycznego

¢) Medyczne Laboratorium Diagnostyczne

3) komérki administracyjno-ustugowe:
a) Dziat Ekonomiczno-Ksiegowy
b) Dzial Pracowniczo-Organizacyjny i Rozliczen Ustug Medycznych
¢) Dzial Eksploatacyjno-Techniczny
d) Zamdwienia Publiczne
¢) Kuchnia
) Prosektorium
g) Skfadnica Akt

4) samodzielne stanowiska pracy:
a) Radca Prawny
b) Inspektor Ochrony Danych Osobowych
¢) Inspektor Ochrony Radiologiczne]
d) Pelnomocnik Dyrektora d/s Programu Akredytacji Szpitala
e) Pielegniarka Epidemiologiczna

5) Zaktad Opiekunczo-Leczniczy $wiadczgey  stacjonarne 1 calodobowe
$wiadczenia zdrowotne - inne niz szpitalne.

2. Zaktadem zarzadza Dyrektor przy pomocy:
a) zastepcy Dyrektora ds. Medycznych
b) Glownego Ksiegowego

c) Naczelnej Pielegniarki \\J\



d) koordynatoréw oddzialéw szpitalnych

e) pielggniarek oddziatowych

f) koordynatoréw lub kierownikéw komérek organizacyjnych
g) 0s0b zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy.

IV. RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ 1 ZAKRES UDZIELANYCH
SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§4

Zaktad prowadzi nastepujace rodzaje dziatalnosci leczniczej:
) stacjonarne 1 calodobowe swiadczenia zdrowotne:

a) szpitalne

b) inne niz szpitalne

2) ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne

§5

Zaktad wudziela s$wiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu 1 poprawie zdrowia, a w szczegolnosci zwigzanych z:
e badaniem i porada lekarska,
e leczeniem,
o Dbadaniem i terapig psychiatryczng i psychologiczna,
e rchabilitacjg lecznicza,
e opieka nad kobietg ciezarng, jej plodem, porodem, potogiem oraz nad
noworodkiem,
e opieka nad zdrowym dzieckiem,
e badaniem diagnostycznym,
e pielegnacja chorych,
o pielegnacja niepetnosprawnych i opieka nad nimi,
e opieka diugoterminows,
e udzielaniem catodobowych s$wiadczen zdrowotnych w przypadkach
urazow oraz nagtych stanow zagrozenia zdrowia i zycia.

V. MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
§6

I. Swiadezen w zakresie opieki stacjonarnej udziela Szpital Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej, w sklad ktérego wchodzg:

1L Oddziat Choréb Wewnetrznych

L. Oddzial Chirurgiczny Ogolny

1.3 wykreslony




Oddziat Pediatryczny

Oddzial Rehabilitacyjny

Osrodek Rehabilitacji Dziennej

Dzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii z blokiem operacyjnym
Apteka Zaktadowa

[zba przyjec

Punkt Sterylizacji

Gabinet diagnostyczno-zabiegowy oddzialu chirurgicznego

. Swiadczen w zakresie specjalistycznej opieki zdrowotnej udziela Przychodnia
Specjalistyczna, w sktad ktérej wehodza:

2.1,
2.2,
2.3
2.4.
2.3,
2.6.
2.1
2.8.
2.9

210
2.11.
212,
2.13.
2.14.
215
216,
2:17.
2.18.
219
2.20.
2.21,
2.22.
2.23.
2.24.
2.25.
2.26.

Poradnia Okulistyczna

Poradnia Otolaryngologiczna

Poradnia Chirurgii Ogdlnej

Poradnia Zdrowia Psychicznego

Poradnia Neurologiczna

Poradnia Rehabilitacyjna

Poradnia Diabetologiczna

Poradnia Ginekologiczno-Poloznicza

Poradnia Endokrynologiczna

Poradnia Dermatologiczna

Poradnia Urologiczna

Poradnia Neonatologiczna

Poradnia Medycyny Pracy

Poradnia Kardiologiczna

Poradnia Ortopedyczno-Urazowa

Poradnia Pulmonologiczna

Pracownia Fizjoterapii

Poradnia Promocji Zdrowia

Poradnia Preluksacyjna

Poradnia Gastroenterologiczna

Gabinet diagnostyczno-zabiegowy

Gabinet diagnostyczno-zabiegowy otolaryngologiczny
Gabinet diagnostyczno-zabiegowy okulistyczny
Gabinet diagnostyczno-zabiegowy ginekologiczno-polozniczy
Poradnia Chorob Wewnetrznych

Poradnia Pediatryczna

. Swiadczen w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej udziela Przychodnia
Lecznictwa Podstawowego ,,Zdrowie”, w sklad ktérej wchodzg:

3.1.
W
3.3
3.4,
b e

Poradnia (gabinet)lekarza POZ

Poradnia (gabinet) pielegniarki i poloznej srodowiskowej
Poradnia (gabinet) lekarza POZ dla dzieci

Punkt szczepien

Gabinet zabiegowy




3.6. Poradnia (gabinet) lekarza POZ- nocna i swigteczna ambulatoryjna
opieka lekarska

3:1. Poradnia(gabinet) piclegniarki POZ- nocna i swiateczna ambulatoryjna
opieka pielegniarska

3.8, Transport chorych

3.9, Gabinet potoznej podstawowej opieki zdrowotnej

4. Swiadezen z zakresu diagnostyki udziela:
4.1 Dzial Diagnostyczny z komérkami:
4.1.1 Pracownia RTG
4.1.2 Pracownia USG
4.1.3 Pracownia Endoskopii
4.1.4 Pracownia Mammografii
4.1.5 Pracownia Tomografii Komputerowe;j
4.1.6 Gabinet Diagnostyczny
4.1.7 Pracownia Rezonansu Magnetycznego
4.2 Medyczne Laboratorium Diagnostyczne z komdrkami:
4.2.1 Pracownia Analityczna
4.2.2 Pracownia Serologiczna i Bank Krwi
4.2.3 Laboratorium Bakteriologiczne

5. Swiadczen z zakresu pomocy doraznej udziela Dzial Ratownictwa Medycznego,
w sktad ktorego wchodza:
5.1 Zespdl Nocnej Wyjazdowej Pomocy Lekarskiej i Pielggniarskicj

6. Stacjonarnych 1 calodobowych swiadczen zdrowotnych - innych niz szpitalne
udziela:
0.1 Zaklad Opiekunczo-Leczniczy.

VI. ORGANIZACJA 1 ZADANIA KOMOBEK ORGANIZACYJNYCH
ZAKLADU ORAZ WARUNKI ICH WSPOLDZIALANIA

§ 7

1. Do zadan Oddzialu Chorob Wewnetrznych nalezy calodobowe udzielanie
swiadczen zwigzanych z diagnostyka i leczeniem zachowawczym w zakresie
schorzen internistycznych.

Praca oddziatu kieruje koordynator Oddziatu Choréb Wewnetiznych przy pomocy
pielegniarki oddziatowe;.

2. 2. Do zadan Oddzialu Chirurgicznego Ogdlnego nalezy calodobowe udzielanie
swiadczen zabiegowych, diagnostycznych oraz leczenie zachowawcze w zakresie
schorzen chirurgicznych, ortopedycznych i urologicznych.




Pracq oddzialu kieruje koordynator Oddziatu Chirurgicznego przy pomocy
pielegniarki oddzialowej. Koordynatorem okotooperacyjnej karty kontrolnej jest
lekarz anestezjolog.

3. Do zadan Oddzialu Pediatrycznego nalezy catodobowe udzielanie $wiadczen
zwigzanych z diagnostyka i leczeniem zachowawczym schorzen w zakresie pediatrii.
Praca oddzialu kieruje koordynator Oddziatu Pediatrycznego przy pomocy
pielggniarki oddziatowe;.

4. Do zadan Oddzialu Rehabilitacyjnego nalezy realizacja $wiadczen z zakresu
stacjonarnej rehabilitacji ogélnoustrojowe;.

Przyjecia do oddziatu odbywaja si¢ po uprzedniej kwalifikacji, zgodnie z kolejka
oczekujacych - przyjecia planowe lub poza kolejnoécig, przyjecia osob
wymagajacych pilnej rehabilitacji (po zabiegach operacyjnych, swiezych udarach i
po hospitalizacji w oddziatach szpitalnych) - przyjecia w trybie pilnym. Leczenie w
oddziale trwa 3-6 tygodni.

Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu Rehabilitacji przy pomocy pielegniarki
oddzialowe;j.

5. Do zadan Zakladu Opiekunczo-Leczniczego nalezy realizacja $wiadczen w
zakresie opieki dfugoterminowej w warunkach stacjonarnych polegajaca na opiece
lekarskiej, pielggniarskiej, psychologicznej oraz rehabilitacji.

Pracg ZOL-u kieruje Kierownik przy pomocy pielegniarki oddziatowe;.

6. Do zadan O$rodka Rehabilitacji Dziennej nalezy realizacja $wiadczen
ambulatoryjnych z zakresu rehabilitacji ogélnoustrojowej, profilaktyki zdrowotne;
oraz przystosowania do uczestnictwa w zyciu spolecznym i zawodowym oséb z
poszczegolnymi dysfunkcjami narzadu ruchu. Czas trwania rehabilitacji 3-6 tygodni,
pod opieka fizjoterapeuty, z mozliwoscig wizyty lekarskiej i psychologiczne;.

Pracg komorki kieruje Koordynator Osrodka Rehabilitacji Dzienne;.

7. Do zadan Dziatu Anestezjologii i Intensywnej Terapii z blokiem operacyjnym
nalezy realizacja zabiegdéw operacyjnych w zakresie chirurgii, ortopedii i urologii.
Praca odbywa si¢ w systemie cigglym, zabiegi operacyjne wykonywane sg w trybie
planowym i ostrym.

Pracg zespotu pielggniarskiego kieruje pielegniarka koordynujaca.

8. Do zadan Apteki Zakladowej nalezy:
[) organizowanie zaopatrzenia Szpitala w produkty lecznicze, wyroby medyczne i
srodki dezynfekcyjne,

2) ewidencja oraz dystrybucja produktéw leczniczych, wyrobéw medycznych i
srodkow dezynfekcyjnych zgodnie z biezacymi potrzebami poszczegdlnych
oddzialow oraz jednostek i komérek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej,

3) prowadzenie ewidencji lekow narkotycznych i psychotropowych oraz Wyd'leHle
ich dla komérek organizacyjnych, o




4) wspotudziat w ksztaltowaniu prawidlowej gospodarki lekami oraz innymi
artykutami medycznymi.
Apteka kieruje Kierownik Apteki.

9. Do zadan Izby Przyjeé nalezy:

1) wstepna rejestracja i selekcja pacjentow zglaszajacych sie do Izby Przyjec,

2) przyjecie pacjentow do hospitalizacji w oddziatach szpitalnych w trybie nagtym
lub planowym,

3) wstepna diagnostyka medyczna w stanach zagrozenia zdrowia lub zycia,

4) podejmowanie dziatan i czynnosci ratujacych zycie,

5) koordynacja transportow szpitalnych,

Praca Izby Przyje¢ odbywa sie w trybie cigglym. Za organizacje i funkcjonowanie
komorki odpowiada Koordynator 1zby Przyjec.

10. Do zadan Punktu Sterylizacji nalezy przygotowanie narzedzi do sterylizacji, a w
szczegOlnosci  dezynfekcja, mycie narzedzi, pakietowanie i przekazanie do
sterylizacji na zewnatrz.

11. W Gabinecie diagnostyczno-zabiegowym oddzialu chirurgicznego udzielane sa
swiadczenia diagnostyczne 1 zabiegowe z zakresu chirurgii, ortopedii i
traumatologii narzadu ruchu oraz urologii.

12. Do zadan Poradni Okulistycznej nalezy realizacja ambulatoryjnych swiadczen z
zakresu okulistyki.

13. Do zadan Poradni Otolaryngologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu otolaryngologii.

4. Do zadan Poradni Chirurgii Ogdlnej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu chirurgii.

15. Do zadan Poradni Zdrowia Psychicznego nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen diagnostycznych, terapeutycznych i kontrolnych: psychiatrycznych,
psychologicznych i psychoterapeutycznych oraz sesji indywidualnych i grupowych.

16. Do zadan Poradni Neurologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych $wiadczen
z zakresu neurologii.

17. Do zadan Poradni Rehabilitacyjnej nalezy realizacja ambulatoryjnych $wiadczen
z zakresu rehabilitacii.

18. Do zadan Poradni Diabetologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu diabetologii.




19. Do zadan Poradni  Ginekologiczno-Potozniczej nalezy realizacja
ambulatoryjnych $wiadczen z zakresu ginekologii i polozniczej opieki
przedporodowej i poporodowe;.

20. Do zadan Poradni Endokrynologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu endokrynologii.

21. Do zadan Poradni Dermatologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu dermatologii.

22. Do zadan Poradni Urologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych $wiadczen z
zakresu urologii.

23. Do zadan Poradni Neonatologicznej nalezy udzielanie $wiadczen zdrowotnych
dla dzieci do 2 lat.

24. Do zadan Poradni Medycyny Pracy nalezy realizacja wstepnych i okresowych
badan z zakresu medycyny pracy na zlecenie zakladéw pracy oraz badan
kandydatéw do szkét ponadgimnazjalnych lub wyzszych, uczniéw tych szkot oraz
studentow i uczestnikow studiow doktoranckich z terenu wojewddztwa
mazowieckiego, ktérzy w trakcie praktycznej nauki zawodu lub studiéw sa narazeni
na dzialanie czynnikéw szkodliwych, uciazliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia.

25. Do zadan Poradni Kardiologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych $wiadczen
z zakresu kardiologii.

26. Do zadaf Poradni Ortopedyczno-Urazowej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu ortopedii i traumatologii narzadu ruchu.

27. Do zadan Poradni Pulmonologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu chordb phuc.

28. Do zadan Pracowni Fizjoterapii nalezy realizacja zabiegéw fizjoterapeutycznych
w dziesigciodniowym cyklu terapeutycznym do 5 zabiegédw dziennie na zlecenie
lekarzy podstawowej opieki zdrowotnej lub lekarzy specjalistéw.
Pracag fizjoterapeutéw kieruje koordynator Pracowni Fizjoterapii.

29. Do zadan Poradni Promocji Zdrowia nalezy realizacja programéw
profilaktycznych w zakresie dziatania zaktadu.

30. Do zadan Poradni Preluksacyjnej nalezy realizacja ambulatoryjnych $wiadczen
z zakresu ortopedii i traumatologii narzadu ruchu dla dzieci w wieku do 6 m iesiecy.

31. Do zadan Poradni Gastroenterologicznej nalezy realizacja ambulatoryjnych
Swiadezen w zakresie diagnostyki i leczenia choréb ukladu pokarmowego.




32. W Gabinecie diagnostyczno-zabiegowym udzielane sa S$wiadczenia
diagnostyczne 1 zabiegowe z zakresu chirurgii, ortopedii i traumatologii narzadu
ruchu, urologii, dermatologii i endokrynologii.

33. W Gabinecie diagnostyczno-zabiegowym otolaryngologicznym udzielane sg
swiadczenia diagnostyczne i zabiegowe z zakresu otolaryngologii.

34. W Gabinecie diagnostyczno-zabiegowym okulistycznym udzielane sa
swiadczenia diagnostyczne i zabiegowe z zakresu okulistyki.

35. W Gabinecie diagnostyczno-zabiegowym  ginekologiczno-polozniczym
udzielane sa swiadczenia diagnostyczne i zabiegowe z zakresu ginekologii i
potoznictwa.

36. Do zadan Przychodni "Zdrowie" nalezy udzielanie Swiadczen zdrowotnych
sfuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu oraz poprawie zdrowia osobom
zadeklarowanym do Przychodni oraz innym w razie stanu nagtego.

Realizacja zadan odbywa sie w nastepujacych komorkach organizacyjnych:
a) Poradnia (gabinet)lekarza POZ
b) Poradnia (gabinet) lekarza POZ dla dzieci
c) Poradnia (gabinet) pielegniarki i potoznej sSrodowiskowe;j
d) Gabinet potoznej podstawowej opieki zdrowotne;j
¢) Punkt szczepien
f) Gabinet zabiegowy

37. Do zadan Poradni (gabinet) lekarza POZ- nocna i swiateczna ambulatoryjna
opiecka lekarska 1 Poradni (gabinet) pielegniarki POZ- nocna 1 s$wigteczna
ambulatoryjna opieka pielggniarska nalezy udzielanie swiadczen zdrowotnych poza
godzinami pracy podstawowej opieki zdrowotnej, w przypadku stanu nagtego
zachorowania lub naglego pogorszenia stanu zdrowia.

38. Do zadan komérki Transport chorych nalezy realizacja przewozéw pacjentow na
zlecenie  lekarzy  podstawowej opieki  zdrowotnej oraz  transportow
miedzyszpitalnych.

39. Do zadan Dziatu Diagnostyki 1 Medycznego Laboratorium Diagnostycznego
nalezy wykonywanie badan diagnostycznych na zlecenie whasciwych komodrek
organizacyjnych oraz innych podmiotow uprawnionych do zlecania badan, w
przypadku badan laboratoryjnych na dostarczonym materiale do badar.

Dziat Diagnostyki realizuje nastepujace zakresy badan:
1) Pracownia RTG
a) zdjecia RTG kostno-stawowe 1 tkanek migkkich
2) Pracownia USG
a) ultrasonografia narzadow wewnetrznych . /,/'
3) Pracownia Endoskopii #



a) diagnostyka gérnego odcinka przewodu pokarmowego - gastroskopia
b) diagnostyka dolnego odcinka przewodu pokarmowego - kolonoskopia
4) Pracownia Mammografii
a) diagnostyczna i profilaktyczna mammografia
5) Pracownia Tomografii Komputerowej
a) badania TK glowy
b) badania TK narzagdéw wewnetrznych
¢) badania TK uktadu kostnego
d ) badania TK naczyniowe z wytaczeniem naczyn wiencowych
0) Pracownia Rezonansu Magnetycznego
a) MR badania glowy
b) MR badania kregostupa
¢) MR badania okolicy anatomicznej innej niz odcinki kregostupa
d) angiografia MR
e) MR badanie czynnosciowe mézgu
f) MR badanie piersi
g) Spektroskopia — MR.
Pracg Dziatu kieruja koordynatorzy poszczegolnych Pracowni.

Medyczne Laboratorium Diagnostyczne realizuje nastepujgce zakresy badan:
1) Pracownia Analityczna wykonuje badania z surowicy, osocza, krwi pelnej, ptynu
mozgowo-rdzeniowego, plyndéw z jam ciata, katu i moczu w zakresie:

a) biochemii

b) immunochemii

¢) koagulologii

d) hematologii

e) analityki
2) Pracownia Serologiczna i Bank Krwi

a) oznaczanie grup krwi w uktadzie ABO i RhD

b) wykonywanie préb zgodnosci serologicznej z badaniem obecnosci
przeciwciat
¢) badanie konfliktéw serologicznych, kwalifikacja do podania immunoglobuliny
anty D.
3) Laboratorium Bakteriologiczne

a) poszukiwanie 1 identyfikacja czynnika etiologicznego choroby infekcyjnej w
warunkach tlenowych, oznaczanie lekowrazliwosci 1 prawidlowy dobér
antybiotykéw do terapii celowanej

b) wykrywanie mechanizméw opornosci na leki u bakterii

¢) podawanie wlasciwej interpretacji klinicznej
Pracg jednostki kieruje koordynator Medycznego Laboratorium Diagnostycznego.

40. W Gabinecie Diagnostycznym udzielane sa Swiadczenia diagnostyczne z zakresu
USG, echokardiografii, préby wysitkowej, Holter RR i Holter EKG dla pacjentéw
szpitalnych 1 ambulatoryjnych.




41. Do zadan Dziahi Ratownictwa Medycznego nalezy realizacja swiadczen z
zakresu pomocy doraznej.

42. Do gléwnych zadan Dziatu Ekonomiczno-Ksiegowego nalezy:

1) zaksiggowanie dokumentéw dotyczgcych zakupdw, ustug 1 innych dokumentéw
zewnetrznych 1 wewnetrznych,

2) placenie zobowiazan wobec dostawcow i1 ustugobiorcow

Celem dziatania komorki jest ustalenie wynikéw w dzialalnosci operacyjnej i
finansowej w poszczegdlnych miesiacach i roku.

Dziatem kieruje Gtowny Ksiegowy.

43. Do zadan Dzialu Pracowniczo-Organizacyjnego i Rozliczen Ustug Medycznych
nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji kadrowej

2) prowadzenie dokumentacji ptacowej

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja swiadczen zdrowotnych oraz
dziatalnoscia statystyki medyczne;.

Dziatem kieruje Koordynator Dziatlu Pracowniczo-Organizacyjnego i Rozliczen
Ustug Medycznych.

44. Do zadan Dziatu Eksploatacyjno-Technicznego nalezy utrzymanie ciaglosci
pracy szpitala, utrzymanie w pelnej gotowosci technicznej calej infrastruktury
I sprzetu, zakup sprzetu, w tym jednorazowego oraz urzadzen medycznych,
realizacja prac remontowo-budowlanych we whsnym zakresie, nadzér nad
prowadzonymi inwestycjami lub modernizacja Zakladu, rozliczanie wydanych
materiatow, utrzymanie porzadku wewnatrz i wokoét Zaktadu, realizacja zadan
obronnych, BHP 1 p/poz., zapewnienie cigglosci pracy szpitalnego systemu
informatycznego, nadzor nad siecig informatyczna 1 sprzetem komputerowym.

45. Do zadan komorki Zamowienia Publiczne nalezy przeprowadzanie postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego.

46. Do zadan Kuchni nalezy przygotowywanie positkéw dla pacjentéw i rozliczanie
produktéw zywnosciowych.

47. Do zadan Prosektorium nalezy przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie
zwiok.

48. Do zadan Sktadnicy Akt nalezy przyjmowanie, archiwizowanie i udostepnianie
indywidualnej 1 zbiorczej dokumentacji medycznej pacjentow SP ZOZ Losice.

49. Do zadan Radcy Prawnego nalezy swiadczenie pomocy prawnej dla SP ZOZ
Losice, udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporzadzaniu opinii prawnych,
opracowywaniu projektow aktow prawnych oraz wystepowaniu przed urzedami i
sadami w charakterze pelnomocnika .



50. Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy realizacja zadan
z zakresu ochrony danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

S5I. Do zadan Inspektora Ochrony Radiologicznej nalezy nadzoér nad
przestrzeganiem ochrony radiologicznej w pracowniach radiologicznych.

52. Do zadan Pelnomocnika Dyrektora d/s Programu Akredytacji Szpitala nalezy
koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad dziataniami zwigzanymi z
opracowaniem, wdrozeniem 1 utrzymaniem systemu akredytacji szpitala.

53. Do zadan Pielegniarki Epidemiologicznej nalezy nadzér nad stanem sanitarno —
epidemiologicznym  poszczegdlnych  jednostek  organizacyjnych  szpitala,
monitorowanie przestrzegania  przepisOw i instrukcji w tym zakresie oraz
opracowywanie i wdrazanie niezbednych procedur.

54. Do zadan Poradni Chor6b Wewngtrznych nalezy realizacja ambulatoryjnych
swiadczen z zakresu chorob wewnetrznych po zakonczeniu hospitalizacji w oddziale
o profilu choroby wewnetrzne.

55. Do zadan Poradni Pediatrycznej nalezy realizacja ambulatoryjnych swiadezen z
zakresu choréb dziecigcych po zakonczeniu hospitalizacji w oddziale o profilu
pediatria.

§8

Do zadan komoérek organizacyjnych SP ZOZ Losice gwarantujacych wspoéldziatanie
dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania zaktadu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielggnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-
gospodarczym naleza w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan zakladu okreslonych w przepisach prawnych i ninigjszym
regulaminie,

2) wspdtdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Zakladu w celu realizacji
zadan wymagajacych uzgodnien migdzy nimi,

3) przestrzeganie praw pacjenta,

4) inicjowanie dziatan stuzacych skuteczniejszej realizacji zadan Zaktadu,

5) dbalo$¢ o nalezyty wizerunek Zakiadu

0) dzialania na rzecz racjonalizacji zatrudnienia,

7) dziatania na rzecz wiasciwego wykorzystania czasu pracy i potencjatu
pracowniczego,

8) przygotowywanie i przeprowadzanie szkolen wewnetrznych wéréd pracownikow,
9) dziatania na rzecz skutecznego przekazu informacji przez kadre kierownicza
podleglym pracownikom,

10) opracowywanie wnioskow do projektéw planu finansowego i 111wesly(,yjne<ro
Zakladu na dany rok, realizacja zadan wynikajacych z tych plandw,




11) dziatanie na rzecz pozyskiwania ponadplanowych srodkéw finansowych na
zadania realizowane przez dang komoérke organizacyjna,

12) opracowywanie sprawozdan z wykonanych zadan oraz sprawozdan i informacji
wynikajacych z odrebnych przepisow powszechnie obowiazujacego prawa,

13) przygotowywanie opracowan strategicznych dla Zaktadu,

14) przygotowywanie projektow Regulaminéw Wewnetrznych dla poszczegélnych
komorek organizacyjnych,

15) ochrona tajemnicy stuzbowej 1 panstwowej,

16) przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych w zakresie
gromadzonych informacji.

VII. ZARZADZANIE ZAKLADEM, KIEROWANIE JEDNOSTKAMI I
KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI

§9

|. Dziatalnos$cig Zakladu kieruje Dyrektor, ponosi odpowiedzialno$é za prawidlowe
zarzadzanie Zaktadem i reprezentuje go na zewnatrz.
Dyrektor jest przetozonym pracownikéw Zaktadu,

2. W szczegblnosci Dyrektor jest odpowiedzialny za zapewnienie udzielania
swiadczen zdrowotnych wylacznie przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych oraz wymaganiach zdrowotnych okreslonych w odrebnych
przepisach.

3. Dyrektor kieruje Zakladem przy pomocy: zastepcy Dyrektora ds. Medycznych,
Gtownego Ksiegowego, Naczelnej Pielegniarki, koordynatoréw oddzialow
szpitalnych, pielegniarek oddzialowych 1 koordynatoréw lub kierownikéw
komorek organizacyjnych, 0séb zajmujacych samodzielne stanowiska pracy.

4. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja zadan obronnych oraz
kieruje obrona cywilna Zaktadu.

§ 10

. Jednostki organizacyjne SP Z0OZ Losice wykonuja swoje zadania za
posrednictwem swoich pracownikow. Dopuszczalne jest jednak powierzenie tych
zadan podmiotowi zewngtrznemu.

2. Za organizacje pracy wszystkich pracownikow komorek organizacyjnych oraz
prawidlowe funkcjonowanie tych komodrek ponosza odpowiedzialnosé
pracownicy zajmujacy stanowiska pracy: koordynatora, pielegniarki oddziatowe;.

3. Koordynatorzy komérek medycznych i pielegniarki oddzialowe odpowiedzialni
sq tez za stan wyposazenia swoich komdrek oraz za prawidlowe 1 pelne
wykorzystanie aparatury i lekow.

4. Pielegniarka Naczelna oraz  pielegniarki oddzialowe powolywane sa na
stanowiska w drodze konkursu na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Szczegblowe zadania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych okreslaja
regulaminy tych komorek. 7
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6. Koordynator komorki organizacyjnej opracowuje projekt regulaminu
wewnetrznego podleglej mu komoérki organizacyjnej okreslajacy w szczegdlnoscei:
1) wewnetrzng strukture organizacyjna danej komoérki organizacyjnej,

2) szczegblowy zakres zadan komorki organizacyjnej wynikajgcy z zadan
okreslonych w niniejszym Regulaminie,
3) szczegdlowe zadania na poszezegdlnych stanowiskach pracy.

Regulamin Wewnetrzny komérki organizacyjnej zatwierdza Dyrektor.

7. Wewnetrzny porzadek pracy Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki
Zdrowotnej w Losicach ustala Regulamin Pracy Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Losicach.

8. Za koordynacje pracy sredniego personelu medycznego odpowiada Pielegniarka
Naczelna.

VIII. PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH
§ 11

Przyjmowania i wypisywanie pacjentow ze Szpitala.

1. Wszyscy pacjenci zglaszajacy si¢ do Szpitala podlegaja badaniu lekarskiemu
przez Lekarza Izby Przyjec.

2. O przyjeciu do Szpitala osoby zgtaszajacej sie lub skierowanej przez lekarza albo
instytucje uprawniong do tego orzeka lekarz wyznaczony do tych czynnosci po
zapoznaniu si¢ ze stanem zdrowia i uzyskaniu zgody tej osoby lub przedstawiciela
ustawowego, albo opiekuna faktycznego, chyba ze na mocy odrebnych przepiséw
mozliwe jest przyjecie do Szpitala bez wyrazenia zgody.

3. Jezeli lekarz lzby Przyjeé¢ stwierdzi potrzebe niezwlocznego umieszczenia
pacjenta w Szpitalu, a brak miejsc, zakres swiadczen udzielanych przez Szpital lub
wzgledy epidemiologiczne nie pozwalaja na przyjecie, Szpital po udzieleniu
plerwszej pomocy zapewnia w razie potrzeby przewiezienie pacjenta do innego
Szpitala po uprzednim porozumieniu si¢ z tym szpitalem.

4. Po zakwalifikowaniu do przyjecia przez lekarza dyzurnego izby przyjec, pacjent
za pokwitowaniem powinien odda¢ do magazynu szpitalnego ubranie i obuwie oraz
zlozy¢ do depozytu posiadane przedmioty wartosciowe i pienigdze. Za przedmioty
wartosciowe 1 pienigdze zatrzymywane przez pacjenta szpital nie odpowiada.

5. Kazdy pacjent przyjety do szpitala jest niezwlocznie zaznajomiony z regulaminem
I karta praw pacjenta. Gdy pacjent jest nieletni lub gdy stan pacjenta uniemozliwia
zaznajomienie si¢ z prawami pacjenta i regulaminem, wéwczas informowani sa
najblizsi czlonkowie rodziny.




6. W przypadku stwierdzenia potrzeby zabiegu operacyjnego u przyjmowanego
chorego nalezy uzyska¢ zgode od chorego, a w razie: nieprzytomnosci,
niepelnoletnosci lub ubezwtasnowolnienia od rodziny, wzglednie od opieckundw.

7. W razie odmowy zgody nalezy uzyska¢ pisemne oswiadczenie (opiekuna) z
adnotacja, 1z zostal on uprzedzony o ewentualnych nastgpstwach niedokonania
zabiegu.

8. W przypadku niemoznosci uzyskania powyzszych oswiadczen, o koniecznosci
natychmiastowego zabiegu decyduje lekarz dyzurny, wpisujac uzasadnienie w
dokumentacji medyczne;j.

9. Na Izbie Przyje¢ zakladana jest historia choroby pacjenta.

10. Na odpowiedni oddzial szpitalny pacjent udaje si¢ w asyscie pracownika Izby
Przyjec¢ do dyzurki pielegniarek oddziatu.

I1. Na oddziale szpitalnym pielegniarka oddzialowa lub pielegniarka dyzurna
przydziela pacjentowi sale 1 16zko szpitalne.

12. Wypisywanie chorego ze szpitala odbywa sie w przypadkach:

1) gdy stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia w Szpitalu,

2) koniecznosci przewiezienia do innego zaktadu leczniczego,

3) w przypadku razacego naruszenia regulaminu dla chorych, gdy nie zachodzi
obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania $wiadczen moze spowodowaé
bezposrednie niebezpieczenstwo zagrozenia dla zycia lub zdrowia chorego lub
innych oséb,

4) na zadanie osoby przebywajacej w szpitalu lub jej przedstawiciela ustawowego.

13. Jezeli przedstawiciel ustawowy zazada wypisania osoby, ktérej stan zdrowia
wymaga dalszego leczenia, to koordynator oddzialu lub lekarz przez niego
upowazniony moze odmowic¢ wypisania, do czasu wydania w tej sprawie orzeczenia
przez Sad, ktory nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ o odmowie wypisania i
przyczynach odmowy.

14. Osoba wypisana ze Szpitala na wilasne zadanie jest zobowigzana zlozy¢
oswiadczenie na pismie lub ustnie w obecnosci dwoch swiadkow, ze zostala
uprzedzona o mozliwych nastepstwach zaprzestania leczenia w Szpitalu. W
przypadkach odmowy ziozenia takiego oswiadczenia nalezy sporzadzic
odpowiednig adnotacje w dokumentacji medycznej z udziatem dwaéch swiadkow.

15. Jezeli pacjent samowolnie lub przy udziale najblizszej rodziny opusci szpital,
lekarz dyzurny niezwlocznie powiadamia policje 1 sporzadza adnotacje w
dokumentacji medycznej z udziatem dwdch swiadkow.




6. Bezptatny transport srodkiem transportu sanitarnego przystluguje osobie
uprawnionej z tytulu ubezpieczenia zdrowotnego na podstawie odrgbnych przepisow,
gdy uzasadnia to jej stan zdrowia.

§ 12

Udzielanie $wiadczen w poradniach specjalistycznych, podstawowej opiece
zdrowotnej i rehabilitacji ambulatoryjnej

1. Rejestracja odbywa si¢ osobiscie przez pacjenta, przez czlonkéw rodziny, osoby
trzecie lub telefonicznie w:

1) Rejestracji  Og6lnej do poradni:  endokrynologicznej, kardiologicznej,
dermatologicznej,  neurologicznej,  chirurgicznej,  ortopedyczno-urazowej,
preluksacyjnej, gastroenterologicznej, okulistycznej, pulmonologiczne],
urologicznej, Pracowni Endoskopii,

2) Rejestracji Poradni Otolaryngologicznej do poradni: otolaryngologicznej,

3) Rejestracji Poradni Ginekologiczno-Potoznicze;,

4) Rejestracji Poradni Zdrowia Psychicznego,

5) Rejestracji Przychodni "Zdrowie" do poradni: poz,

6) Rejestracji Rehabilitacyjnej do: Poradni Rehabilitacyjnej, Pracowni Fizjoterapii,
Oérodka Rehabilitacji Dziennej,

2. Podczas rejestracji weryfikowane jest uprawnienie pacjenta do udzielania
bezplatnych swiadczen finansowanych ze srodkéw publicznych oraz skierowanie do
poradni/pracowni, w ktorych jest ono wymagane zgodnie z odrebnymi przepisami
oraz zaktadana historia choroby.

3. Swiadczenia udzielane sa w dniu zgtoszenia lub w uzgodnionym terminie, zgodnie
z kolejkg oczekujgcych w gabinetach lekarskich lub zabiegowych.

§13
Udzielanie §wiadczen diagnostycznych
1. Badania diagnostyczne realizowane sg na podstawie skierowan wystawionych
przez  uprawnione  podmioty, z  wyjatkiem  profilaktycznych  badan
mammograficznych.
2. Ambulatoryjne badania laboratoryjne: analityczne, serologiczne i
bakteriologiczne pobierane sg w Punkcie Pobran czynnym od poniedziatku do piatku
w godzinach 8.00-9.30.
3. Rejestracja na badania: RTG, USG odbywa sie w Pracowni RTG.

4. Rejestracja na badania: TK, mammografie odbywa sie w Pracowni TK.




5. Rejestracja na badania: echokardiografia, USG naczyn odbywa sie¢ w Rejestracji
Ogdlne;.

6. Rejestracja na badanie Holter EKG odbywa si¢ w Przychodni "ZDROWIE",

7. Rejestracja na badania: Holter RR, badanie wysitkowe odbywa si¢ gabinecie
lekarskim oddzialu wewnetrznego.

8. Badania diagnostyczne realizowane sa w dniu zgtoszenia lub w uzgodnionym
terminie, zgodnic z kolejka oczekujacych w odpowiedniej pracowni.

§ 14
Udzielanie swiadczen w Zakladzie Opiekunczo-Leczniczym

1. Do ZOL-u przyymowani sa pacjenci z rozpoznaniem choroby przewleklej, ktérzy
przebyli leczenie szpitalne i maja ukonczony proces diagnozowania, leczenia
operacyjnego lub intensywnego leczenia zachowawczego, a nie wymagajg juz
dalszej hospitalizacji w oddziale szpitalnym, jednak ze wzgledu na stan zdrowia,
niesprawno$¢ fizyczng, brak samodzielnosci w samoopiece 1 samopielegnacji
wymagaja profesjonalnej opieki.

2. Przyjecie pacjenta do ZOL odbywa sig¢ na podstawie zakwalifikowanego wniosku,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i ustalonego terminu przyjecia.

3. Z wnioskiem o wydanie skierowania do ZOL moze ubiega¢ si¢ pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy, inny podmiot leczniczy, opiekun faktyczny.

4. Skierowanie do ZOL wystawia lekarz ubezpieczenia zdrowotnego.

5. Skierowanie z obowigzujgcymi dokumentami przekazywane jest do kierownika
ZOL.

6. Pacjent przyjmowany jest do ZOL w terminie do 12-tu miesiecy od wydania
skierowania.

7. Zakonczenie pobytu w ZOL nastepuje w sposob naturalny, albo kiedy pacjent
osiagnie wydolno$¢ w samoopiece, tym samym skala oceny pacjenta Barthel
przekroczy 40 pkt.




IX. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGONU W
SZPITALU POWIATOWYM W LOSICACH

§ 15

I. W przypadku stwierdzenia zgonu w szpitalu pielegniarka oddzialowa - w
godzinach jej pracy, a pozniej pielegniarka dyzurna niezwtocznie zawiadamia
lekarza leczacego lub lekarza dyzurnego.

2. Lekarz leczacy lub lekarz dyzurny danego oddziahu:
a) dokonuje ogledzin,
b) stwierdza przyczyne Smierci,
¢) odnotowuje w historii choroby i raporcie lekarskim dzien i godzine $mierci,
d) wypisuje karte zgonu.
3. W przypadku przeprowadzania sekcji zwlok stwierdzenie przyczyny zgonu
nastepuje po jej przeprowadzeniu.
4. W przypadku zgonu w Izbie Przyje¢ pacjenta skierowanego do oddziatu
wewnetrznego, zgon stwierdza koordynator oddziatu  wewnetrznego lub
upowazniony przez niego lekarz i wypisuje karte zgonu.
W przypadku zgonu pacjenta skierowanego do oddzialu chirurgicznego, zgon
stwierdza koordynator oddziatu chirurgicznego lub upowazniony przez niego
lekarz i wypisuje karte zgonu.
Zwloki pozostaja w Izbie Przyjeé¢ przez 2 godziny.

5. W przypadku zgonu pacjenta, ktérego tozsamosé nie zostata ustalona, badz zgon,
co do ktérego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest nastepstwem udziatu 0séb
trzecich lub wypadku lekarz powiadamia prokurature i policje.

6. Piclggniarka odnotowuje dzien i godzine $mierci w:

a) karcie goragczkowe;j,

b) ruchu chorych,

C) zeszycie zgonow,

d) raporcie pielegniarskim.
oraz sporzadza Karte skierowania zwlok do chtodni zgodng z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu.

7. Pielggniarka, z pomocg personelu pomocniczego, wykonuje toalete posmiertna,
zaklada na przegub dloni albo stopy osoby zmarlej identyfikator z tasiemki, plétna
lub tworzywa sztucznego zawierajgcy: imig i nazwisko osoby zmartej; numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL- seric i numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢; date i godzing zgonu oraz okrywa zwloki. Czynnosci te
nie stanowig przygotowania zwlok zmarlego pacjenta do pochowania.

8. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci osoby zmartej, w karcie skierowania
zwlok do chiodni oraz na identyfikatorze dokonuje si¢ oznaczenia "NN" z podanjem
przyczyny i okolicznosci uniemozliwiajgcych ustalenie tozsamogei.




9. Przedmioty pozostawione po zmarlym, spisane protokolarnie przekazywane sa za
pokwitowaniem dla rodziny.

10. Pielggniarka niezwlocznie powiadamia rodzine zmarlego bezposrednio, a jesli
jest to niemozliwe to powiadamia soltysa z danej miejscowoscei. Jesli zmarly jest
bezdomny powiadamiane jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

I1. Fakt powiadomienia o zgonie pielegniatka odnotowuje w raporcie
pielegniarskim.

12. Pielggniarka ustala z pracownikiem Izby Przyje¢ godzing wyniesienia zwlok do
Prosektorium.

[3. Po uplywie 2 godzin i ponownym stwierdzeniu zgonu przez lekarza, zwloki
osoby zmartej wraz z wypelniona karta skierowania zwlok do chlodni i
identyfikatorem sag przewozone do Prosektorium.

14. Wydanie zwiok z Prosektorium odbywa si¢ za poswiadczeniem odbioru zwlok
przez rodzing (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik 2 do Regulaminu).

I5. W przypadku, gdy zwloki odbierane sa bez udzialu rodziny przez firme
organizujaca pogirzeb, niezbedne jest upowaznienic rodziny na odbiér zwiok z
notarialnie po$wiadczong wiasnorgcznoscia podpisu upowazniajacego.

16. W przypadku koniecznosci wykonania sekcji z nakazu prokuratorskiego,
wydanie zwlok odbywa si¢ na podstawie dokumentu wydanego przez prokuratora.
Pracownik wydajacy zwloki spisuje nr nakazu i nazwisko osoby odbierajacej zwloki
za pokwitowaniem.

|'7. Za wydawanie zwlok z Prosektorium odpowiada pracownik do tego wyznaczony.

I8. Kategorycznie zabrania si¢ powiadamiania firm pogrzebowych o zgonie w

Szpitalu. Zakaz dotyczy wszystkich pracownikéw Szpitala Powiatowego w Losicach.

X.  WARUNKI WSP(’)LDZIAI:A:NIA Z INNYMI PODMIOTAMI
WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

§ 16
l. Zapewnienie prawidlowej diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz ciggltosci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych
realizowane jest przez zawieranie umoéw z innymi podmiotami wykonujacymi

dziatalnos¢ leczniczg.

2. Zaktad wspétpracuje z nastepujgcymi podmiotami:




1) Mazowieckim Szpitalem Wojewddzkim" w  Siedleach Sp. z o.0.
ul. Poniatowskiego 26 w zakresie: anestezjologii i intensywnej terapii, diagnostyki:
MRI, TK, RTG, USG, EEG, Holter, EKG, ESWL, ECHO, EMG, badan
urodynamicznych, audiologiczno- otolaryngologicznych, badan i zabiegow
okulistycznych, badan i zabiegéw urologicznych oraz w zakresie diagnostyki pratka
gruzlicy.

2) Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w  Siedlcach
ul. Kilinskiego 29 w zakresie: diagnostyki: laboratoryjnej, wymazow i plynéw z jam
ciafa, GDX, kolposkopia, ECHO serca, préby wysitkowe, krioterapia
ginekologiczna, USG, anestezjologii i intensywnej terapii oraz densytometrii.

3) Centra Medyczne Medyceusz Sp. z 0.0. Konstantynéw £6dzki ul. Dabrowa 6a
zakresic opisOw w systemie teleradiologii badan TK, RTG i mammografii.”

4) Wojewddzkim Szpitalem Specjalistycznym w Biatej Podlaskiej ul. Terebelska
57-65 w zakresie badan MRI i bronchofiberoskopii.

5) Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej w Siemiatyczach ul.
Szpitalna 8 w zakresie anestezjologii i intensywnej terapii.

0) wykreslony

7) ALAB laboratoria Spotka z o0.0. w zakresie badan histopatologicznych i
cytologicznych oraz laboratoryjnych.

8) Lekarze Rodzinni "Eskulap" Spotka z 0.0. w Losicach ul., Kolejowa 19B

w zakresie badan EEG.

9) Indywidualng Specjalistyczna Praktyka Lekarska Wiestawa Bozena Marczuk

w zakresie badan EMG. .

10) Szpitalem Praskim p.w. Przemienienia Panskiego Samodzielnym Publicznym
Zakladem Opieki Zdrowotnej w Warszawie ul. Al. Solidarnosci 67

w zakresie toksykologii.

1) NZOZ Zespolem Lekarzy Specjalistow MEDICA w zakresie biopsji
cienkoigtowej, USG ortopedycznego stawéw.

12) wykreslony

13) Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Warszawie ul. Saska
63/75 w zakresie sprzedazy krwi i jej sktadnikéw.

I4) Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach u. Poniatowskiego
31 w zakresie identyfikacji szczepéw Salmonella spp. i Shigella spp.

15) Invicta Sp.z o.0. w Gdafisku u. Trzy Lipy 3 w zakresie oceny preparatow
cytologii ginekologiczne;.

16) Wojewddzkim Szpitalem Zakaznym w Warszawie ul. Wolska 37 w zakresie
profilaktycznej opieki medycznej nad pracownikami, ktérzy w pracy ulegli
ekspozycji zawodowej na zakazenia wirusem HIV, HBV lub HCV.




XI. OPLATY POBIERANE PRZEZ ZAKLAD
§ 17

1. Ustala si¢ optate za udostepnienie dokumentaciji medycznej poprzez sporzadzenie
jej wyciagow, odpiséw lub kopii w wysokosci:

1) jedna strong wyciagu albo odpisu dokumentacji medycznej — 14,24 zh. (stownie:
dziewiec zlotych),

2) jedna strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej — 0,49 zt. (stownie:
trzydziesci groszy),

3) udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych —
2,84 zl. (stlownie: jeden zloty osiemdziesigt groszy),

zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 listopada 2008 1. 0 prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta (t.j. Dz.U z 2017 t. poz. 1318 z p6Zn.zm.).

2. Ustala si¢ wysokosc oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres
dtuzszy niz 72 godziny w wysokosci 150 zi. (sto pigédziesiat zt.) brutto za dobe na
podstawie Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 1. o cmentarzach 1 chowaniu zmartych (t..
Dz.U. 22020 1. poz. 1947, z p6zn. zm.).

3. Wysokos¢ optlat za udzielane swiadczen zdrowotnych, ktdére nie sg finansowane
ze srodkéw publicznych okresla Cennik Swiadczen wprowadzany Zarzadzeniem
wewnetrznym Dyrektora, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Wysokos¢ optat Dyrektor Zaktadu podaje do wiadomosci publiczne;.

5. Oplaty, o ktérej mowa w ust. 1, nie pobiera sig¢ w przypadku udostepniania
dokumentacji medycznej:

1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zadanym
zakresie,

2) w zwiazku z postepowaniem przed wojewodzka komisja do spraw orzekania o
zdarzeniach medycznych.

XII. ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§ 18

[. Opfaty uiszcza si¢ gotéwka w Dziale Ekonomiczno-Ksiggowym a po godzinie
15.35 i w dni wolne od pracy w lzbie Przyjec¢ lub przelewem na konto bankowe nr
44 8038 0007 0001 5743 2000 0010.

2. Dokumentacje medyczna udostepnia sie¢ na wniosek pacjenta, jego
przedstawiciela ustawowego lub osoby upowaznionej po uiszczeniu opfaty.

3. Optlaty za ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkow

publicznych uiszeza sie przed wykonaniem swiadczenia. / :
B ot



4. Za  szpitalne swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw
publicznych zostaje wystawiona w Dziale Pracowniczo-Organizacyjnym i Rozliczen
Ustug Medycznych faktura ptatna przelewem lub gotéwka w ciagu 14 dni od daty
wystawienia.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19

1. Pacjent ponosi koszty leczenia tylko w przypadkach okreslonych w odrebnych
przepisach.

2. Do przestrzegania regulaminu sa zobowigzani pracownicy szpitala. Nadzér nad
jego  przestrzeganiem sprawuja  koordynatorzy oddziatéw, pielegniarki
oddziatowe i koordynatorzy komérek organizacyjnych.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie odpowiednio
postanowienia ustaw wymienionych na wstepie.

Dyrektor SPZOZ w Losicach

Grazyna



Zatacznik Nr 1 Regulaminu Organizacyjnego

Karta skierowania zwlok do chlodni

(n‘m:, i nazwisko osoby zmarlej)

2 ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(numer PESEL osoby zmariej, a w przypadku braku numeru PESEL seria i numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamosc)

o T e 0 Tl e mcensafoe T R oo B e

(data i godzina zgonu)

(godzina skierowania zwlok asoby zmartej do chlodni)

= R U S ——
(imig, nazwisko 1 podpis pielggniarki sporzadzajgcej karte)

(godzma przyjecia zwlok do chtodni)

7 .........................................................................................................................

(imig¢, nazwisko i podpis osoby przyjmujgcej zwioki osoby zmartej do chtodni)

Punkty 1-5 wpisuje pielegniarka
Punkty 6-7 wpisuje osoba przyjmujgca zwloki osoby zmartej do chtodni




Zatacznik nr 2 Regulaminu Organizacyjnego

OSWIADCZENIE ODBIORU CIALA

WYDANIE CIALA W CELU: o POCHOWKU
0 WYKONANIA SEKCJI ZWEOK

NAZWISKQD . siavnmumsssinennsiais IR omsnmssammamsimisi WIEK:. ..
DATA 1 GODZINA PRZYIECTA DO SZPITALA ...c.oivwcscuissnisssvssimsivnsiise

2117 T ———
NR AKTU ZGONU viimvmecsonsin WY DANY PRZEBEE o

FIRMA ORGANIZUJACA POGRZEB WYBRANA PRZEZ RODZINE/

FIRNA PRIBWOZACAY it
IMIE I NAZWISKO ODBIERAJACEGO..........ooo..ooeeoeoeeererecesseeeerereeeereresssssenons
NR DOWODU OSOBISTEGO..........oovveocoeeeeeeeseeeeeoeeeeesesee oo eseeseseesseessesreeeees

POKREWIENSTWO oot e e e

.................................................................................................

CZYTELNY PODPIS CZYTELNY PODPIS
WYDAIJACEGO CIALO ODBIERAJACEGO CIALO

* zaznaczy¢ wlasciwe



